学生用表-2

厦门大学嘉庚学院本科生毕业论文（设计）工作进度记录表

	学  生
	
	学 号
	
	所在专业
	

	指导教师
	
	职 称
	
	所属单位
	

	第一阶段：选题

	1.毕业论文（设计）常识性指导（学生填写）

	指导时间：

指导形式：

指导地点：

主要内容：

填写日期注意事项：

第一阶段和第二阶段的内容可以打印，但签字位置及签字旁边的日期位置要手写（且日期用“   年   月   日”表示），切忌涂改（若有涂改，将学院被视为作假嫌疑）。日期的填写可根据《毕业论文（设计）工作流程初步安排》的时间（提交时间、指导时间、学生签字时间和指导教师指导意见的填写时间不能在同一天）。
学生签名：                                       填写日期：



	2.选定题目（学生填写）

	题目名称：

学生签名：                                       填写日期：




	3.开题报告

	课题论证（学生填写）

	内容应包括以下几点：

（1）选题依据（目的、意义、研究现状、可行性）

（2）主要内容（论文大纲）

（3）运用的理论与方法

（4）预期目标与结果



	工作进度表（学生填写）

	阶段
	起讫时间
	计划完成内容

	1
	年  月  日—    年  月  日
	

	2
	年  月  日—    年  月  日
	

	3
	年  月  日—    年  月  日
	

	4
	年  月  日—    年  月  日
	

	5
	年  月  日—    年  月  日
	

	请指导教师签署意见 

	（1）应着重从以下几个方面填写意见：

① 论文（设计）的主题是什么，拟解决什么问题。

② 对选题意义的评价（如现实意义，应用价值，学术价值等）。

③ 对掌握资料和了解国内外对本研究题目情况的评价。

④ 对研究方法、研究内容、研究计划的可行性评价。

⑤ 是否同意开题。

签名：                                                  填写日期：



	第二阶段：撰写论文（设计）

	1.完成初稿（学生填写）

	提交时间：

提交形式：

字数： 
内容简介：

指导时间：

指导形式：

指导地点：

学生签名：                                       填写日期：



	指导教师意见（教师填写） 

	应着重从以下两个方面填写意见：

① 学生论文（设计）中存在的主要问题。

② 指导教师提出的修改意见。

指导教师签名：                                   填写日期：
            


	2.完成二稿（学生填写）

	提交时间：

提交形式：

字数：

变动简介：
指导时间：

指导形式：

指导地点：

学生签名：                                       填写日期：


	指导教师意见（教师填写） 

	应着重从以下两个方面填写意见：

① 学生论文（设计）中存在的主要问题。

② 指导教师提出的修改意见。

指导教师签名：                                   填写日期：    

        


	3.完成定稿（学生填写）

	提交时间：

提交形式：

字数：

变动简介： 
写作（制作）心得：
指导时间：

指导形式：

指导地点：

学生签名：                                       填写日期：




	指导教师评语（教师填写） 

	应着重从以下几个方面填写意见，一般情况下，评语应不少于150字。

① 对选题具有的理论意义和实用价值的评价。

② 对收集、占有资料并进行适当应用的能力的评价。

③ 对论文（设计）逻辑结构、体系及语言表达的评价。

④ 对应用论据对论点进行科学论证的能力的评价。

⑤ 对论文（设计）内容、观点以及创新性的评价。

⑥ 对论文（设计）写作（制作）规范的评价。

⑦ 对学生论文（设计）写作（制作）态度的评价（如查找、搜集资料情况，完成写作计划情况）。

⑧ 论文（设计）的不足之处。

⑨ 对论文是否由学生本人独立完成进行审查并出具意见。（新增）

⑩是否达到毕业论文（设计）写作（制作）要求,是否同意该生参加论文（设计）答辩。
填写注意事项：

1、 第三阶段必须手写，字数不限。

2、 论文成绩等级为：优秀、良好、及格、不及格
毕业论文（设计）成绩评分可参照以下标准：
1．优秀：出色完成毕业论文（设计）所规定的任务，获得结论或成果，论述清楚，有一定创见和学术价值，基本功扎实；
2．良好：较好地完成毕业论文（设计）所规定的任务，获得结论或成果，论述清楚，基本功较扎实；
3．及格：完成毕业论文（设计）所规定的任务，符合毕业论文（设计）的基本要求，在非主要方面存在一些缺陷或差错；
4．不及格：未能完成毕业论文（设计）所规定的要求与任务，有比较大的缺陷或错误。
拟评成绩：           指导教师签名：               填写日期：



	第三阶段：答辩（答辩小组秘书填写）

	初次答辩

	成绩：（手写）
评语：***同学……   ——“此处的评语请以学生的姓名开头”
答辩委员会（或答辩小组）评语由答辩委员会（或答辩小组）成员协商后由指导教师撰写。

评语应包括以下内容：

1．对论文（设计）质量的评价。

2．学生汇报论文（设计）的基本情况：包括对文献的了解、论文（设计）内容的熟练程度和对研究方法的掌握程度。

3．学生对答辩委员会（或答辩小组）提出问题的回答情况，包括对问题的理解、回答的质量、发挥的情况。（包括存在的不足）
4．是否通过答辩的建议。
成员签名：由各答辩小组组长组织答辩小组成员签字（至少三位） 填写日期：（手写）


	二次答辩（根据实际执行情况填写）
学院规定：各单位组织学生进行毕业论文（设计）答辩，每位参加答辩学生要向答辩委员会（或答辩小组）陈述论文（设计）的主要观点，回答答辩委员会（或答辩小组）成员围绕论文（设计）提出的问题。答辩结束后，答辩委员会（或答辩小组）应为每位答辩学生写出简短评语，并给出成绩。答辩小组认为有必要组织二次答辩的，可以于第一次答辩两周后组织第二次答辩。

	成绩：

评语：

成员签名：由各答辩小组组长组织答辩小组成员签字（至少三位）  填写日期：（手写）


	院系成绩审定小组意见

	成绩：（手写）
评语：同意（手写）
1．分院、系成绩审定小组如果同意答辩委员会（或答辩小组）的评审意见和判定的成绩，可以直接签署：“同意”。

2．分院、系成绩审定小组如果不同意答辩委员会（或答辩小组）的评审意见和判定的成绩，须写明理由，并给出重新判定的成绩。
组长签名：（盖章或签字均可）                             填写日期：（手写）
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